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Szigetbecsei K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Szigetbecsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

adoligyi ligyintézé

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejU kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2321 Szigetbecse, Petdfi Sandor utca 34.

A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szold 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkordk:

1. melléklet 19. feladatkér 1. v. 1l. besorolasi osztaly
A munkakoérhoz tartozé f6bb tevékenységi korok:

Helyi addkkal (epitmeényadd, telekadd, idegenforgalmi ado, helyi iparlizési add)
kapcsolatos feladatok ellatasa, adok mddjara behajtandd kdztartozasok beszedésével,
Kivetésével, nyilvantartasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatok; gépjarmiiado,
talajterhelési  dij (adokivetés, pénzforgalom, addelszamolasok, nyilvantartasok
vezetese, valtozasok atvezetése, stb.). Adoellenérzések, helyszini ellenérzések
vegzese. AdO- es ertékbizonyitvany, adoigazolas, vagyoni bizonyitvany kiadasa.
Végrehajtasi eljaras kezdemenyezése. Helyi rendeletek, beszamoldk elékészitésében
kozrem(kodeés, munkakorhdz tartozd statisztikak, adatszolgaltatasok készitése.
Ugyfelek fogadasa, tajékoztatasa.

Jogallas, illetmeény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviseldk
jogallasarol szold" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) A jogallasra, az illetmény
megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviseldkrdl széld 2011. évi CXCIX.
torveny, valamint a Szigetbecsei Kézos Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvékepesseq,

Blntetlen eléélet,

Kozepiskola/gimnazium, Az |. besorolasi osztalyban: Fels6oktatasban
szerzett gazdasagtudomanyi, kézszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi
agrarmernoki, jogi, szakképzettség; vagy felséoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, m{iszaki,
logisztikai fels&foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités. A Il.
besorolasi osztalyban: Gazdasagi kdzépiskolai végzettség; vagy kézépiskolai
vegzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ggyintéz8i, informatikai,
miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.,

§ Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a buntetlen elééletet igazold - 3 hdnapnal nem régebbi - erkdlcsi bizonyitvany
a 45/2012 (I1l. 20.) Korm. rendelet szerinti szakmai 6néletrajz
iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

nyilatkozat a palyazattal ¢sszeflggésben a személyes adatok kezeléséhez
valé hozzajarulasrol
§ iskolai vegzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata
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A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2016. augusztus 1. napjatél tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. julius 22.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Jancsd Emdéke jegyzd nyujt, a
20/479-9581 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak maodja:

§ Postai Uton, a palyazatnak a Szigetbecsei K6zés Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkuldésével (2321 Szigetbecse, Petdfi Sandor utca 34. ).
Kerjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd
szamot: 1215/2016 , valamint a munkakdr megnevezését: adolgyi Ugyintézé.

§ Elektronikus Uton Jancsé Eméke részére a jegyzo@szigetbecse.hu E-mail
cimen keresztil

§ Szemelyesen: Jancso Embke, Pest megye, 2321 Szigetbecse, Petdfi Sandor
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utca 34. .
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A palyazatot a jegyzd biralja el, kinevezi a nyertes palyazét és gyakorolja felette a
munkaltatdi jogokat. A kinevezés 6 hénap probaidd kikotésével torténik. A palyazat
kiiroja fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. julius 28.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

§ www.szigetbecse.hu - 2016. junius 21.
§ www.makad.hu - 2016. junius 21.
§ www.lorev.hu - 2016. junius 21.
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