Makad Koézség Onkormanyzat
Nyilvanos Konyvtaranak

Gydtijtékori Szabalyzata

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A kényvtar megnevezése: Makad Kozség Onkorményzat Nyilvanos Konyvtara
2. A konyvtér székhelye, pontos cime: 2322 Makad, Kossuth L. u. 52.
3. A konyvtar telephelye: 2322 Makad, Kossuth L. u. 5.

IL. fejezet

Konyvtar fenntartasa és feliigyelete

1. A konyvtar fenntartéja: Makad Kozség Onkorményzata (2322 Makad, Kossuth L.
192,

2. A fenntarto jogai és kotelezettségei:

- A fenntart6 hatarozza meg a konyvtar feladatait.

- Kiadja alapit6 okiratat, jovahagyja a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat
- Biztositja a feladatellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételeket

III. fejezet

Konyvtar feladatai és tevékenysége

1. A kozségi konyvtar altalanos gy jtokort kozmtvelddési konyvtarként mikodik,
igy a konyvtér feladatai:

» gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja

» tajékoztat a kényvtar dokumentumairél és szolgéltatasairol

» gondoskodik a kialakitott gy{ijtemény meg6vasarol, az allomany tervszeri
fejlesztésérdl, az indokolt dllomanykivonas végrehajtasarol



» allomanyat az olvasok rendelkezésére bocsatja, gytijteményének egy részét
szabadpolcon helyezi el és a teljes allomanyt hozzaférhet6vé teszi

» az olvasoszolgalat keretében tandcsado, ajanlé és tajekoztato szolgalatot
biztosit

> szolgaltatasait agy szervezi, hogy azok ¢sszhangban legyenek a kozség
tarsadalmi sziikségleteivel

» akonyvtar alapvet6 feladata a meglév olvaso igényeinek kielégitése,
tovabbfejlesztése. Sajatos eszkozeivel részt vesz irodalmi, miivészeti, esztétikai
nevelésben, a tudomanyos eredmények népszertisitésében

» helyet biztosit a killonboz6 kozosségek, csoportok programjainak
megtartasdhoz (6voda, iskola, civil szervezetek)

> feladata a helyismereti gytjtemény kialakitasa, feltarasa, gondozasa és a
kozségben foly6 helytorténeti kutatasok segitése, honismereti mozgalom
kiszélesitése

» a helyi valamint a kdzség lakossagat érint6 informaciok tovabbitasa,
kozreadasa

IV. fejezet
Gydtijtékori Szabalyzat

A gytjtokori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a gy(ijtemény szervezése torténik. A gytijtemény a konyvtar
szolgaltatasainak alapja.

A konyvtér jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis alapellatasrol
és a kulturalis targyi orokség védelmérol hatdrozza meg,.

Az 54. §. értelmében ,, A nyilvanos konyvtar alapkoévetelményei:

a) mindenki altal hasznalhato és megkozelithetd,

b) konyvtari szakembert alkalmaz,

c) rendelkezik kizarélagosan konyvtéri szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel,
d) rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfelel¢ idépontban tart nyitva,
e) helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek,

f) statisztikai adatokat szolgaltat,

g) ellatja az 55. § (1) bekezdésében felsorolt alapfeladatokat”

Gyujtékore kiterjed a magyar konyvkiadasra, annak minden &gara, de a
szakkonyvekbdl elsdsorban azokat vélogatia ki, amelyek a tajékoztatashoz
sziikségesek.

A makadi kozségi Konyvtar altaldnos gyftjtokorti, nyilvanos konyvtar, mely

alapfunkci6jabol adédoan a kozség lakossagat hivatott irodalommal, szakirodalmi
informéacioval ellatni és tajékoztatni sajat Allomanyaraol.



Feladatai:

a konyvtari dokumentumok folyamatos beszerzése, feltdrdsa, megorzése,

gondozasa és az olvasok rendelkezésre bocsatasa

- az olvasok tdjékoztatasa a konyvtarban taldlhaté dokumentumokrél, valamint
a konyvtar egyéb szolgaltatasairol

- konyvtari dokumentumok kolcsonzése

- konyvtarkozi kolcsonzés lehetéségének biztositasa

- egyéni és csoportos helybenhasznalat biztositasa

- helyismereti dokumentumok gytjtése

- konyvtari rendezvények szervezése

- szamitogép és internethozzaférés biztositasa

A gytijteményszervezés, illetve az alloményalakitds a kulonféle konyvtari
szolgaltatasok alapja, elveit a konyvtar altal ellaitand6 feladatok és konkrét hasznaloi
igények hatarozzak meg.

A gytjtés elvileg minden ismeretdgra kiterjed, tartalmi korlatai nincsenek, de
teriiletenként kiilonboz6 a gyijtés mértéke, szélessége. Ezt az olvasok Osszetételébdl,
még inkabb a potencialis olvasoétdbor heterogén voltabol kovetkezik. Olvaséink
kozott tanulok, nyugdijasok, értelmiség, mezdgazdasagi munkasok, munkanélkiiliek,
kozalkalmazottak egyardnt megtalalhatéak. Korosztaly szerint az 6vodasoktol a
nyugdijasig minden réteg képviseli magat.

A gyarapitas alapjan kivansaglista, sajat nyilvantartas, illetve kiils6 forrasok (kiadéi
ajanlasok, bibliografidk, egyéb gyarapitasi tandcsadok, konyvesboltok katalégusai,
repertériumok és ajandékok stb.) képezik. A gyfjt6kori utasitds a gyakorlati
allomanygyarapitast kivanja segiteni.

Gytijtott dokumentumok kore:

- kézikonyvek és segédkonyvek szaktertiilet szerint, valogatéssal.
A kézikonyvtar allomanyat altalanos tajékoztatashoz, illetve tajékozodashoz,
az irodalmi és egyéb targyu és a t4jékoztatashoz sziikséges magyar nyelven
megjelent kézikonyvekkel, kiillonféle tdjékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk.
Ide keriilnek az értékesebb, gazdagon illusztralt kiadvanyok, itt helyezziik el a
gyUjtékorbe tartozé bibliografidkat, az egyes tudomanyagak legfontosabb
monografidit, kalauz jellegii szintéziseit, az altalanos és szaklexikonokat stb.

- az Altalanos miivelédést, a tanuldast, a kozélethez, munkéhoz,
vallalkozasokhoz sziikséges tajékozodast szolgalo ismeretterjeszt6 és szakmai
konyvek



a nyelvtanulds fontossadgara tekintettel a szotarak, idegen-nyelvl, vagy
kétnyelvi szépirodalmi alkotdasok

1

a magyar nyelven kiadott szak- és szépirodalmi alkotasok

gyermekkonyvek

A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasék kiszolgalasa, ezen beliil
az 0nallo ismeretszerzés lehet6ségének megteremtése, az iskoldkkal valo
kapcsolat révén az iskolai oktaté-nevel6 munka segitése, valamint a
gyermekolvasok felkészitése a felnéttrészleg hasznalatara. Ezek figyelembe
vételével kell kialakitani a gyermekkényvtér allomanyat.

helyismereti, helytorténeti anyagban a kdzségre vonatkozé dokumentumok,
szakdolgozatok. E gy(jtemény célja a helytorténeti anyag megé6rzése, a
kutatomunka tdmogatdsa, az egészséges lokalpatriotizmus kialakitasa a
teleptilés polgaraiban, valamint a helyi kozigazgatasi, gazdasagi tevékenység
és az oktatas tAmogatasa.

Az allomanygyarapitas forrasai:

- vasarlas: konyvtarellatotol, antikvariumokbdl, konyvesboltoktol, kiadoktol
- ajandékozés: mas intézményektol, kdzponti alapbol, maganszemélyektol

Az adllomany nyilvantartasa:

- az allomany nyilvantartasa egyedi és csoportos (Gsszesitett) leltarkonyvekben
torténik

- az egyedi és csoportos nyilvantartas bekotott és hitelesitett leltarkonyvekben
torténik a hatalyos szabvanyban el6irt adatok feltiintetésével

- az allomény szamitégépes feldolgozasa folyamatban van a LinLib konyvtari
rendszerben

Alloményapasztas:

Az allomanyapasztas az allomany alakitasanak éppen olyan fontos része, mint az
alloménygyarapitas. A tervszer( allomany apasztds a konyvtar rendeltetésszerti
feladatainak ellatasara alkalmatlanna valt dokumentumok kivonasra, az
elveszett, megrongalddott dokumentumok selejtezésre keriilnek, melyrdl
selejtezési jegyzokonyv késziil.



Az allomanyapasztas f6bb szempontjai:

- szépirodalmi mtivek esetében a tartalmi avulas konyvtarunk gytjtékori
szintjén nem jelentkezik, ezért ezeket a mitiveket csak rongalédas, ill. elveszés
esetén toroljiik

- a helytorténeti szempontbdl értékes periodikakat bekéttetjitk, és véglegesen

megorizziik.

A konyvtar allomanya nem csupdn tervszer(i apasztas révén csokken, hanem egyéb
okokbél is. Ezek a kovetkezok:

- hasznalat kézben megrongalodott
- olvasénal maradt (elveszett, megsemmisiilt nala)
- elhéarithatatlan esemény miatt megsemmistilt (ttizkar, vizkar, lopas)

Az allomény ellen6rzése a beleltarozott konyvtéari egységtol fliggden 2. 3. vagy 5 év.
A kovetkezé id6pontokon kiviil sziikségessé valhat soron kiviili dloményellen&rzés

akkor, ha:

- az allomanyt rendkiviili karosodas éri
- afenntarté az ellen6rzést valamilyen okbdél elrendeli
- egy személy altal kezelt konyvtarban személyi valtozas kovetkezik be.

A leltarozas befejezése utan jegyzékonyvet kell késziteni, amelyen fel kell tiintetni a
leltérozas jellegét, a leltdrozas szemszerti végeredményét, tovédbba a tobblet és a

hidny mennyiségét.
V. fejezet
A konyvtar gazdalkodasa

A makadi Kozségi Kényvtar nem 6ndll6 jogi személy, nem 6nalléan gazdalkodik. Az
éves koltségvetését Makad Kozség Onkorményzata kezeli, a konyvtarossal
egyetértésben.

Jelen Gytijtékori Szabalyzat 2014. julius 1-jén lép hatalyba.

Makad, 2014. janius 30.
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