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A Makad Kozségi Konyvtar telepiilési feladatokat ellaté nyilvanos konyvtar, mindenki
szamdra nyitott k6zosségi tér. A tudasalapu tarsadalom alapintézményeként feladata az, hogy
az allampolgdrok szamara egyenld eséllyel biztositson szabad, korlatozas nélkiili hozzaférést
a dokumentumokhoz és az informacidhoz. Szolgaltatdsait a felhasznal6éi igények
figyelembevételével, magas mindségi szinten kivinja megvaldsitani. Kiemelt feladatanak
tekinti, hogy a kozségben €16k kozvetve vagy kézvetleniil hozzaférjenek olyan hatékony és
mindségi konyvtari ellatashoz, amely elsdsorban az ott €16k igényeit elégiti ki.

Kiildetésének megvalositasa érdekében tamogatja:

» az oktatas kiilonb6z0 szintjein tanulokat

o az ¢leten at tartd tanulast

o aszabadid6 hasznos eltoltését

+ agyermekek olvaséva nevelését

e ahatranyos helyzetliek ellatasat

e amegye természeti értékeinek, gazdasagi, tarsadalmi folyamatainak, kulturalis,
torténelmi, néprajzi kutatasat, bemutatasat

» akozéletben valo részvételhez szikséges allampolgari tudnivalok és jogi szabalyozas
megismereéseét

» azegyetemes €s nemzeti kultura, a gazdasag, a tudomany és a miivészet kérdéseiben
valo eligazodashoz sziikséges informaciok és tudasanyag kozvetitését

o akonyvtarkép tarsadalmi megitélésének javitasat

A célok megvaldsitasa érdekében:

o felkésziilt konyvtaros alkalmazasa
» alloméanyat folyamatosan fejleszti és sokoldaluan feltarja



Munkakori leiras

Kozvetlen felettese: Polgarmester

A konyvtaros fébb tevékenységeinek Osszefoglalasa
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felelésséggel tartozik a kozségi konyvtarban elhelyezett konyvek, a szakmai
munkahoz sziikséges technikai eszk6zok, szemléltetd eszkozok,
segédeszkozok rendeltetésszerti hasznalatanak biztositasaért, az esetleges
problémak azonnali jelzéséért,

elvégzi a leltarozast,

tajékozodik az 1j dokumentumokrol, dont ezek beszerzésérdl , s ennek
megfeleléen elvégzi az allomanyba vétellel kapcsolatos feladatokat,
folyamatosan vezeti a leltarkdnyveket, végzi a gylijtemény feltarasat

elvégzi az allomanyapasztassal kapcsolatos feladatokat, valamint a letéti
allomanyba helyezett dokumentumokat kezeli,

a nyitvatartasi idé szerint biztositja a konyvtar nyitva tartasat, regisztralja a
konyvtarat igénybe vevé olvasokat, gondoskodik a nyitva tartas
kifliggesztésérdl,

statisztikai adatokat szolgaltat a  koényvtar mukodésérél , a
konyvbeszerzésekrol ,

gondoskodik a konyvtar megfelelé allapotarél, a szekrények, fiokok, polcok
rendjérdl

olvasoszolgalati munkat végez és vezeti a kdlcsénzések nyilvantartasat

a jovahagyott koltségvetésébdl gazdalkodo tevékenységet végez.

Makad, 2014. janius 30. b/% i
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polgarmester

A fentieket tudomadsul vettem, a munkakori leirds egy példanyéat atvettem.

Makad, 2014. jtinius 30.
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ALAPITO OKIRAT

1) A kizmiivelédési intézmény neve: MAKAD KOZSEG ONKORMANYZAT
NYILVANOS KONYVTARA

Székhelye: 2322 Makad, Kossuth L. u. 52.

2.) A nyilvanos kozségi konyviar miikodési teriilete: Makad Kozség kozigazgatasi
teriilete

3.) A nyilvanos kozségi konyviar alapitdsanak éve: [ |

4.) A nyilvanos kézségi kényviar jogdllasa: Onallo jogi személyiséggel nem
rendelkezd, maradvanyérdekeltségii,
onall6 gazdalkodasi jogkorrel nem
rendelkezo koltségvetési szerv.

5.) A nyilvanos kézségi konyviar fenntartéja: Makad Kozség Onkorméanyzat
(2322 Makad, Kossuth L. u. 52.)

A nyilvanos kazségi kdnyviar feliigyeleti szerve: Makad Kozség Onkormanyzat
(2322 Makad, Kossuth L. u. 52.)

6.) A nyilvanos kézségi konyviar alapfeladatai:

-a fenntarto altal kiadott alapito okiratban €s a szervezeti

¢és milkodési szabalyzatban meghatarozott {6 céljait

nyilatkozatban kozzéteszi,

-gyijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza,

¢s rendelkezésre bocsajtja:

- tajekoztat a konyvtar é€s a nyilvanos konyvtari rendszer
dokumentumairdl és szolgaltatasairol;

- biztositja mas konyvtarak allomanyanak €s szolgaltatasainak elérését;
- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum és informaciocserében;
- gyljteményét és szolgaltatasait a hely1 igényeknek megfelelden
alakitja;

- kozhasznu informacids szolgaltatast nyujt;

- helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyijt;

- szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik

") A kényviar vezetdjének kinevezési rendje: Makad Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testiilete nevezi ki a
nyilvanos konyvtar vezetojét

Makad, 2002. marcius 11.
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